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1. Общие положения 
1.1. Политика ООО "Тебойл Рус" в отношении обработки персональных данных (далее 

- Политика) разработана в соответствии со статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 
N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон) и содержит сведения  
о реализуемых требованиях к обработке и защите персональных данных. 

1.2. Политика разработана с учетом требований Конвенции Совета Европы о защите 
физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных, Конституции 
Российской Федерации, международных договоров Российской Федерации, федеральных 
законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области персональных 
данных. 

1.3. Целью настоящего документа является информирование субъектов персональных 
данных и лиц, участвующих в обработке персональных данных, о соблюдении в ООО "Тебойл 
Рус" (далее также Общество или Оператор) основополагающих принципов законности, 
справедливости, неизбыточности, соответствия содержания и объема обрабатываемых 
персональных данных заявленным целям обработки. 

1.4. Обеспечение защиты прав и свобод человека при обработке его персональных 
данных, в том числе защита прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 
тайну, является одной из приоритетных задач Общества. 

1.5. Политика действует в отношении всех персональных данных, обрабатываемых  
в Обществе, и она является общедоступным документом. 

1.6. Основные понятия, используемые в Политике: 

- автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

- биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 
можно установить его личность и которые используются оператором для 
установления личности субъекта персональных данных; 

- блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных); 

- информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств; 

- конфиденциальность персональных данных - обязательное для оператора и иных 
лиц, получивших доступ к персональным данным, требование не передавать третьим 
лицам персональные данные без согласия субъекта персональных данных или иного 
законного основания; 

- неавтоматизированная обработка персональных данных (обработка 
персональных данных без использования средств автоматизации) - обработка 
персональных данных, содержащихся в информационных системах персональных 
данных, либо извлечённых из такой системы, если такие действия с персональными 
данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение 
персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, 
осуществляются при непосредственном участии человека. Обработка персональных 
данных не может быть признана осуществляемой с использованием средств 
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автоматизации только на том основании, что персональные данные содержатся в 
информационных системах персональных данных либо были извлечены из неё; 

- несанкционированный доступ - доступ к информации, ИТ-системам и компонентам 
ИТ-инфраструктуры лиц, не имеющих на это право, в нарушение правил 
разграничения доступа, но с использованием штатных средств, предоставляемых 
средствами вычислительной техники или информационной системы; 

- обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных; 

- обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием 
средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных 
включает в себя, в том числе: 
• сбор; 
• запись;  
• систематизацию;  
• накопление; 
• хранение; 
• уточнение (обновление, изменение); 
• извлечение; 
• использование; 
• передачу (предоставление, доступ); 
• распространение; 
• обезличивание; 
• блокирование;  
• удаление; 
• уничтожение. 

- оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 
персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными; 

- ответственный за организацию обработки персональных данных в  
ООО «Тебойл Рус» - назначенный приказом Генерального директора ООО «Тебойл 
Рус», отвечающий за соблюдение ООО «Тебойл Рус» и его работниками 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
требований к защите персональных данных; 

- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных); 

- предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
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- распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

- субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено или определяемо с помощью персональных данных; 

- трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

- уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных. 

 
2. Понятие и состав персональных данных 

2.1. Сведениями, составляющими персональные данные, в ООО «Тебойл Рус» 
является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или 
определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

2.2. Перечень персональных данных, подлежащих защите в ООО «Тебойл Рус» 
определяется целями их обработки, Федеральным законом № 152-ФЗ «О защите 
персональных данных», Трудовым кодексом РФ и другими нормативно-правовыми актами.  

2.3. В ООО «Тебойл Рус» утвержден перечень персональных данных подлежащих 
защите. 

2.4. В ООО «Тебойл Рус» обрабатываются следующие персональные данные: 
 

• работников Компании, их родственников; 
• кандидатов, рассматриваемых для заключения трудовых договоров; 
• субъектов, обработка персональных данных которых связана с исполнением 

условий заключенных договоров; 
• лиц, состоявших ранее в трудовых отношениях с Компанией; 
• авторов письменных обращений в адрес ООО «Тебойл Рус»; 
• других субъектов персональных данных (для обеспечения реализации целей 

обработки персональных данных, указанных в пункте 3 Политики). 
 
3. Цели сбора персональных данных 
ООО «Тебойл Рус» осуществляет обработку персональных данных в следующих целях: 

- организация кадрового учета компании, обеспечение соблюдения законов и иных 
нормативно-правовых актов; ведение кадрового делопроизводства, исполнение 
требований налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на 
доходы физических лиц, а также единого социального налога, пенсионного 
законодательства при формировании и представлении персонифицированных 
данных о каждом получателе доходов, учитываемых при начислении страховых 
взносов на обязательное пенсионное страхование и обеспечение, заполнение 
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первичной статистической документации, в соответствии с Трудовым кодексом РФ, 
Налоговым кодексом РФ, федеральными законами, в частности: «Об 
индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного 
пенсионного страхования», «О персональных данных» и других нормативно-правовых 
актов; 

- подбор кандидатов на вакантные должности в ООО «Тебойл Рус»; 

- организация системы контроля и управления доступа на объекты ООО «Тебойл Рус» 
- организация процессов заключения и отслеживания контрактов, заключённых 

компанией; 

- автоматизация процессов организации и отслеживания логистических операций, 
производимых в компании; 

- обеспечение приёма обращений и жалоб граждан на ООО «Тебойл Рус» и решение 
данных вопросов. 

- проведение рекламных, информационных и иных кампаний по продвижению 
продукции. 

 
4. Правовые основания обработки персональных данных 
Правовым основанием обработки персональных данных в ООО «Тебойл Рус» является 
совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор 
осуществляет обработку персональных данных, в частности, но не ограничиваясь: 

- Конституция Российской Федерации; 
- Трудовой кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- устав ООО «Тебойл Рус»; 
- договоры, заключаемые между ООО «Тебойл Рус» и контрагентами; 
- согласие на обработку персональных данных. 

 
5. Сроки обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных начинается не ранее возникновения правовых 
оснований обработки персональных данных. 

5.2. Обработка персональных данных прекращается при достижении целей обработки, 
утрате правовых оснований обработки, окончании сроков хранения документов, 
установленных законодательством об архивном деле в Российской Федерации и локальными 
нормативными актами ООО «Тебойл Рус». 

5.3. По истечении срока обработки персональные данные уничтожаются или 
обезличиваются для использования в статистических или иных исследовательских целях. 
 
6. Права субъектов персональных данных 

- субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его 
персональных данных в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом; 
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- субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 
также принимать предусмотренные Федеральным законом меры по защите своих 
прав. Запросы в части уточнения, изменения или прекращения обработки 
персональных данных и отзывы согласия на обработку персональных данных 
направляются официальным письмом по адресу ООО «Тебойл Рус», указанному в 
Едином государственном реестре юридических лиц, или по адресу: Российская 
Федерация, 125196, г. Москва, ул. Лесная, д. 9, этаж 3, КДЦ Белые Сады. Копии 
запросов и отзывов согласия для ускорения их рассмотрения по желанию субъекта 
персональных данных могут быть направлены по адресу info@teboil-azs.ru. 

- права субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным могут 
быть ограничены в соответствии с Федеральным законом; 

- принятие решений на основании исключительно автоматизированной обработки 
персональных данных, порождающих юридические последствия в отношении 
субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и 
законные интересы, допускается с согласия субъекта в письменной форме; 

- субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 
Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных или в судебном порядке; 

- субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального 
вреда в судебном порядке. 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 
7.1. ООО «Тебойл Рус» осуществляет как автоматизированную, так и 

неавтоматизированную обработку персональных данных. 
Под обработкой персональных данных в ООО «Тебойл Рус» понимается сбор, запись, 
систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передача (предоставление, доступ), распространение, обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

7.2. Обработка персональных данных в ООО «Тебойл Рус» производится на основе 
соблюдения принципов: 

- законности целей и способов обработки персональных данных; 
- соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным 

и заявленным при сборе персональных данных; 

- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 
обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 
недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к 
целям, заявленным при сборе персональных данных; 
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- недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз 
данных, содержащих персональные данные; 

- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки; 

- уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае 
утраты необходимости в их достижении. 

7.3. ООО «Тебойл Рус» вправе поручить обработку персональных данных другому лицу 
с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным 
законом, на основании заключаемого с этим лицом договора: 

- в поручении Оператора (договоре) определяется перечень персональных данных, 
перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут 
совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели 
обработки, устанавливается обязанность такого лица соблюдать 
конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность 
персональных данных при их обработке, а также указываются требования к защите 
обрабатываемых персональных данных; 

- в случае, если Оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, 
ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица 
несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 
поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором. 

          7.4. В ООО «Тебойл Рус» не осуществляется трансграничная передача персональных 
данных субъектов персональных данных. 
 
8. Обеспечение безопасности персональных данных 

8.1. ООО «Тебойл Рус» предпринимает необходимые организационные и технические 
меры для обеспечения безопасности персональных данных от случайного или 
несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других 
несанкционированных действий. 
Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

- назначением ответственных за организацию обработки персональных данных и 
обеспечение безопасности персональных данных; 

- изданием локальных нормативных актов по вопросам обработки и защиты 
персональных данных, направленных на предотвращение и выявление нарушений 
законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений; 

- определением перечня должностей, при замещении которых осуществляется 
обработка персональных данных; 

- организацией обучения, проведением методической помощи, ознакомлением под 
роспись работников, осуществляющих обработку персональных данных, с фактом 
участия в обработке персональных данных, а также с правилами обработки и защиты 
персональных данных, установленных нормативными правовыми актами органов 
исполнительной власти и локальными нормативными актами ООО «Тебойл Рус»; 



		 
 

__________________________________________________________ 
 
ООО «Тебойл Рус» Россия, 125196, Москва, ул. Лесная д. 9, этаж 3, КДЦ Белые Сады 
Тел. (+7-495) 258 69 00; Факс (+7-495) 258 69 20 

- обеспечением регистрации и учета совершаемых с персональными данными 
действий; 

- учетом материальных носителей персональных данных и контролем за их 
обращением в целях исключения утраты, хищения, подмены, несанкционированного 
копирования или уничтожения; 

- ведением учета исполнения обращений субъектов персональных данных; 
- размещением обработки персональных данных в границах охраняемой территории, а 

также организацией физической защиты носителей персональных данных, мест и 
средств их обработки; 

- организацией доступа в помещения, используемые для обработки персональных 
данных и/или хранения их материальных носителей; 

- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных, разработкой, при необходимости, 
системы защиты персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных и установлением правил доступа к персональным 
данным; 

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятием соответствующих мер; 

- периодическим контролем за соответствием принимаемых мер по обеспечению 
безопасности персональных данных законодательству Российской Федерации о 
персональных данных и принятым в его исполнение локальным нормативным актам; 

- определением оценки вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае 
нарушения Закона, соотношение указанного вреда и принимаемых Компанией мер, 
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 
Законом. 

 
9. Ответственность за сбор и обработку персональных данных 
Работники ООО «Тебойл Рус», участвующие в обработке персональных данных, несут 
дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за нарушение 
правил обработки персональных данных и требований к защите персональных данных. 
 
10. Доступ к Политике 
Электронная версия действующей редакции настоящей Политики общедоступна на сайте 
Оператора в сети Интернет https://azs.teboil.ru. 
 
11. Заключительные положения 

11.1 К настоящей Политике обеспечивается неограниченный доступ. 
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11.2 Наименование Оператора: Общество с ограниченной ответственностью «Тебойл 
Рус» (ООО «Тебойл Рус»), ИНН 7743792870, фактический адрес: 125196, г. Москва, ул. 
Лесная, д. 9, этаж 3, тел.: 8(495)258-69-00. 

11.3 Регистрационный номер в реестре операторов персональных данных 
(https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/operators-list/): 77-19-016324.   

11.4 Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления 
новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и 
защите персональных данных, но не реже одного раза в три года. 

11.5 Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 
ответственным за организацию обработки персональных данных ООО «Тебойл Рус». 

11.6 Ответственный за организацию обработки персональных данных в  
ООО «Тебойл Рус» - заместитель генерального директора А.С. Сивков,  
тел.: 8(495)258-69-00. 

11.7 Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных - 
Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций (Роскомнадзор), Управление по защите прав субъектов персональных данных. 

11.8 Территориальный орган Роскомнадзора по Москве и Московской области: 117997, 
Москва, Старокаширское шоссе, д. 2, корп. 10, ГСП-7, тел. (495) 587-44-85, факс: (495) 249-
24-16, e-mail: rsockanc77@rkn.gov. 

 
 


